
• Beschäftigte/r (m/w/d) in der Finanzabteilung in Teilzeit
mit 30 Wochenstunden

Die Gemeinde Einhausen hat zum 01.07.2025 folgende Stelle in der Finanzabteilung zu besetzen:

Beschäftigte/r (m/w/d) in Teilzeit mit 30 Wochenstunden, unbefristet.

Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

Veranlagung der Steuern und Abgaben (Pacht, Grundsteuer A + B, Hundesteuer, Gewerbesteuer, Wasser
und Abwasser, Niederschlagswasser, Wiederkehrende Straßenbeiträge) Hierzu zählen insbesondere die
Festsetzungen, Endabrechnungen, Änderungsveranlagungen;
Verbrauchsabrechnungen (Wasser und Abwasser);
Erstellen der Jahressteuerbescheide;
Erfassen von Eingangs- und Ausgangsrechnungen in der Geschäftsbuchhaltung;
Verarbeitungen von Rechnungen und Belegen mittels elektronischen Workflows;
Pflege der Stammdaten im Bereich Steuern und Abgaben, Geschäftsbuchhaltung und Finanzbuchhaltung;
Mündliche und schriftliche Auskünfte in den Bereichen Steuern und Abgaben, Geschäftsbuchhaltung,
sowie Finanzbuchhaltung.

Das bringen Sie mit:

eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/-r oder im kaufmännischen Bereich;
idealerweise Berufserfahrung im Bereich der öffentlichen Verwaltung / Finanzverwaltung;
wünschenswert wären Erfahrung mit der Fachanwendung H+H Doppik;
sicherer Umgang mit der IT, insbesondere MS Office;
selbstständige und strukturierte Arbeitsweise;
Bereitschaft zur fachlichen Weiterbildung;
Freude am Arbeiten im Team;
Kommunikationsstark und konfliktfähig;
ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein;
Organisationsfähigkeit;
Fähigkeit zur Strukturierung wiederkehrender Arbeitsabläufe;
hohe Belastbarkeit und Flexibilität;
zeitliche Flexibilität für Termine/Sitzungen außerhalb der regulären Arbeitszeit;
Freundlichkeit und Aufgeschlossenheit für Belange der Bürger.

Wir bieten:

eine unbefristete Stelle in Teilzeit mit 30 Wochenstunden, in der wir Ihre Tätigkeit je nach Qualifikation bis
zur Entgeltgruppe 8 des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst honorieren;
gezielte Weiterbildungsmaßnahmen und Qualifikationen;
ein äußert motiviertes und engagiertes Team;
ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit hoher Selbstständigkeit;
eine moderne technische Ausstattung;
alle im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen (Leistungsentgelt, Jahressonderzahlung, Zusatzrente
über die ZVK Darmstadt, etc.);
einen zusätzlichen Urlaubstag im Jahr;



E-Bike Leasing im Rahmen einer Gehaltsumwandlung.

Haben Sie Lust dabei zu sein? Dann erwarten wir ihre Bewerbung mit den üblichen Bewerbungsunterlagen, die
Sie bis spätestens 27.04.2025 an untenstehende Anschrift senden.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. Gerne
nehmen wir Ihre Bewerbung auch auf elektronischem Wege entgegen:

Gemeindeverwaltung Einhausen
Marktplatz 5
64683 Einhausen

Bewerbung@einhausen.de

Für Rückfragen steht Ihnen das Team der Personalabteilung unter der Rufnummer 06251-9602302 zur
Verfügung.
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Additional information

Location Einhausen

Position type Part-time employee

Start of work Jul 1, 2025

Responsible
Stefan Grimm
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